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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 6/2024
Dyrektora Biblioteki Miejskiej
w Putawach

z dnia 23 stycznia 2024 r.

Regulamin
wynajmu pomieszczen
w Bibliotece Miejskiej w Putawach

81
Postanowienia ogdlne
Niniejszy Regulamin okresla zasady wynajmu pomieszczen i powierzchni, znajdujgcych sie
w budynku Biblioteki Miejskiej w Putawach przy ul. Wojska Polskiego 2, 24-100 Putawy.
Wynajem pomieszczenh moze nastgpi¢ m.in. w celu organizacji konferencji, szkolen, spotkan,
warsztatdw, wystaw itp. wydarzen od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-19.00, sobota
w godz. 8.00-16.00.
llekro¢ w dalszej czesci niniejszego Regulaminu jest mowa o:
Wynajmujgcym — nalezy przez to rozumieé Biblioteke Miejska w Putawach
Najemcy/Organizatorze — podmiot dokonujacy rezerwacji przedmiotu najmu
Wydarzeniu — oznacza w szczegdlnosci zdarzenia o charakterze kulturalnym, szkoleniowym,
edukacyjnym, promocyjnym organizowane przez Najemce/Organizatora na terenie Biblioteki
Uczestniku — osoba biorgca udziat w Wydarzeniu
Przedmiocie najmu — pomieszczenie z przeznaczeniem na wynajem, w szczegdlnosci oznacza
to sale konferencyjno-widowiskowa, sale klubowg, hall wystawienniczy Ilub inne
pomieszczenia przeznaczone na wynajem, powierzchni najmu — oznacza to powierzchnie
podtogi z przeznaczeniem na wynajem.
§2
Przedmiot najmu
Przedmiotem najmu moze by¢:
Sala konferencyjno-widowiskowa — sala o pojemnosci do 100 osdb, obejmuje powierzchnie
144 m?, posiada system audiowizualny, nagtosnienie, ekran 5m x 3m, wifi, klimatyzacje, scene
o wymiarach 6m x 3m. Sala znajduje sie na 1 pietrze.
Sala klubowa — sala o pojemnosci, w zaleznosci od Wydarzenia, od 10 do 30 osdb, obejmuje
powierzchnie 48 m?, posiada system audiowizualny, nagtosnienie, wifi, klimatyzacje. Sala
znajduje sie na 1 pietrze.
Hall wystawienniczy — obejmuje powierzchnie 110 m? i umozliwia organizacje wystaw czy
eventéw. Hall znajduje sie na 1 pietrze.
Sala zabaw — obejmuje powierzchnie 88 m? i umozliwia organizacje wyktadéw, spotkar,
warsztatdw, posiada system audiowizualny, nagtosnienie, wifi, klimatyzacje. Sala znajduje sie
na parterze.
Inne pomieszczenia — przestrzen czesci wspdlnej parteru posiadajgca system audiowizualny,
nagtoénienie, wifi. Taras zewnetrzny o powierzchni 260 m? z dostepem do instalacji
elektrycznej.
Powierzchnia podtogi: pod automat z napojami, przekaskami z dostepem do instalacji
elektrycznej, pod standy reklamowe.

83
Rezerwacja i warunki ptatnosci
Zapytania w sprawie rezerwacji mozna dokonac:
osobiscie,
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: rezerwacja@biblioteka.pulawy.pl,
telefonicznie pod nr telefonu: 81 4511910, 81 4511904

na co najmniej 15 dni roboczych przed terminem najmu.

2.

Organizator/Najemca wskazuje w zapytaniu/zgtoszeniu rezerwacyjnym (wzér formularza
zapytania w zataczniku nr 2): date Wydarzenia, liczbe uczestnikow, zapotrzebowanie
techniczne niezbedne dla sprawnego przeprowadzenia wydarzenia (krzesta, stoliki, rzutnik,
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ekran, tablica, nagtosnienie, oswietlenie itp.), czas najmu w godzinach oraz ramowy program
Wydarzenia.
W odpowiedzi na zapytanie/zgtoszenie Organizatora/Najemcy, Wynajmujacy przesyta
za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany przez Najemce adres poczty
elektronicznej wycene stosowng do zapytania Organizatora/Najemcy (wzér formularza
wyceny w zatgczniku nr 3).
Opfata za wynajem (wycena) oraz ustugi dodatkowe naliczana bedzie na podstawie
przyjetego cennika wynajmu stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu i zgodnie
ze ztozonym przez Organizatora/Najemce zapytaniem.
W przypadku akceptacji przez Najemce formularza wyceny (akceptacja warunkéw najmu
nastepuje poprzez zwrot podpisanego i zaakceptowanego przez Organizatora/Najemce
formularza wyceny), Wynajmujgcy niezwtocznie, za posrednictwem poczty elektronicznej na
wskazany przez Organizatora/Najemce adres poczty elektronicznej, dokonuje potwierdzenia
rezerwacji wysytajac druk umowy (wzér umowy zatgcznik nr 4), ktérg po podpisaniu Najemca
odsyta do Wynajmujgcego. Podpisana umowa przekazana do Biblioteki Miejskiej w Putawach
stanowi potwierdzenie przyjecia zlecenia do realizacji.
Wynajmujgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy przyjecia rezerwacji w przypadku, gdy
charakter organizowanego Wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub moze
negatywnie wptyngé na wizerunek Wynajmujacego.
Z tytutu najmu Organizator/Najemca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia zgodnie
z umowg zaakceptowang i podpisang przez Organizatora/Najemce.
Jedli Najemca dokonuje rezerwacji na okreslong ilo$¢ godzin, zobowigzany zostaje do
uiszczenia optaty za caty czas rezerwacji, niezaleznie od tego, czy rzeczywiscie w petni ten
czas wykorzystat.
W przypadku przedtuzenia czasu, w stosunku do czasu zarezerwowanego, Wynajmujacy
uprawniony jest do naliczenia dodatkowej optaty za kazdg rozpoczetg dodatkowa godzine
najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w formularzu ofertowym.
Wynajmujgcy jest uprawniony do nieudzielenia zgody na przedtuzenie czasu najmu
w przypadku innych naktadajgcych sie rezerwacji w tym czasie.
Zaptaty nalezy dokonac przelewem na rachunek bankowy Wynajmujacego wskazany na
fakturze, w terminie ustalonym przez strony w umowie.
§4

Anulowanie rezerwacgji
Anulowanie rezerwacji bez ponoszenia kosztow przez Organizatora/Najemce moze nastgpic¢
najpdzniej w terminie:

5 dni roboczych przed terminem organizacji wydarzenia — w przypadku rezerwacji
dokonanych co najmniej 14 dni przed terminem organizacji Wydarzenia
2 dni roboczych przed terminem organizacji wydarzenia — w przypadku rezerwacji

dokonanych nie pdzniej niz 14 dni przed terminem organizacji Wydarzenia.

Jezeli Organizator/Najemca anuluje rezerwacje w terminie pdzniejszym niz okreslony w ust. 1
pkt 1 i 2, Wynajmujacy obcigzy Organizator/Najemce kosztami w wysokosci 25% ceny najmu
okreslonymi w umowie.

W przypadku odstgpienia od umowy w dniu organizacji wydarzenia Organizator/Najemca
ponosi petng odptatnos¢ wynikajgcy z zamowionej ustugi najmu.

Anulowanie rezerwacji moze zosta¢ dokonane przez Organizatora/Najemce osobiscie,
pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej z adresu poczty elektronicznej
Organizatora/Najemce wskazanego w tresci zgtoszenia rezerwacyjnego.

§5
Zasady realizacji wynajmu pomieszczen
Dostep do zarezerwowanego przez Organizatora/Najemce pomieszczenia udostepniane mu
jest na 30 minut przed rozpoczeciem wydarzenia.
Zwrot wynajetego przez Organizatora/Najemce pomieszczenia powinien nastgpi¢ w ciggu 30
minut od zakoriczenia okresu korzystania z pomieszczenia, w celu przeprowadzenia ogledzin
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stanu pomieszczenia i jego wyposazenia przez Organizatora/Najemce i przedstawiciela
Wynajmujacego.
Wszelkie dziatania podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczenn zwigzane
organizacjg Wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzen stuzgcych organizacji Wydarzenia —
np. standéw, punktdw informacyjno-promocyjnych, nagtosnienia, sprzetu AV, elementéw
wystroju lub wyposazenia itp.) mogg by¢ prowadzone wytacznie w uzgodnieniu z
Organizatorem/Najemca.
Najemca korzystajacy przy organizacji Wydarzenia z ustug innych podmiotéw wykonujgcych
zadania zlecone na rzecz Organizatora/Najemcy na terenie Biblioteki, zobowigzany jest do
uzyskania uprzedniej zgody Wynajmujgcego. Warunkiem uzyskania zgody jest zgtoszenie
wszystkich podwykonawcow, ktérzy beda uczestniczyé w realizacji ustugi, wraz z danymi
kontaktowymi do tych podmiotdéw oraz przewidywanymi godzinami ich pracy. W przypadku
nie uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust. 3, Wynajmujgcy moze odméwié wstepu na teren
Biblioteki podmiotom wykonujgcym zadania zlecone na rzecz Najemcy.
Korzystanie w trakcie wydarzenia z innych pomieszczen niz stanowigce przedmiotu najmu,
wymaga uprzedniej zgody Wynajmujgcego.
Wszelkie zmiany w warunkach realizacji zamdwienia (np. ilo$¢ uczestnikow Wydarzenia,
wynajmowana sala, zamoéwione dodatkowe wyposazenie itp.) juz po przyjeciu zlecenia do
Realizacji przez Wynajmujgcego, mozliwe sg po ztozeniu przez Najemce wniosku o dokonanie
zmian w zleceniu i zaakceptowaniu tego wniosku przez Najemce. Osobami uprawnionymi do
ztozenia wniosku sg osoby wskazane w umowie.
Wraz z wynajmem poszczegdlnych pomieszczenn Organizator/Najemca moze skorzystac
z nastepujacych sprzetdw bedacych na wyposazeniu danego pomieszczenia: projektor
multimedialny, ekran écienny, monitor LCD 75’, nagtosnienie. Udostepnienie ww. sprzetu
mozliwe jest po uzgodnieniu z Wynajmujgcym.
Korzystanie przez Organizatora/Najemce w wynajmowanej w Bibliotece sali z wtasnego
cateringu lub serwisu kawowego mozliwe jest tylko po uzyskaniu uprzedniej zgody Biblioteki.
Zgoda, o ktérej mowa w ust. 8 moze by¢ uzalezniona od wniesienia przez
Organizatora/Najemce dodatkowe] optaty w wysokosci do 15% ceny wynajmu Sali.
Najem powierzchni o ktérej mowa w 8§2 pkt 1 ust. 6 nastepuje po negocjacjach
z potencjalnym Wynajmujgcym a warunkiem wynajmu jest podpisanie umowy najmu
powierzchni. Umowa powinna zawieraé: nr umowy, data zawarcia umowy, strony umowy,
wielko$é powierzchni najmu, data obowigzywania umowy, miesieczny czynsz najmu, termin
ptatnosci, i inne ustalone przez strony umowy warunki niezbedne do realizacji umowy.
§6

Obowigzki Najemcy i Uczestnikow
Niniejszy Regulamin obowigzuje zaréwno Organizatoréw/Najemcéw jak i Uczestnikow
organizowanych Wydarzen.
Wynajmowane pomieszczenia nie mogg by¢ przedmiotem podnajmu i uzyczenia bez zgody
Wynajmujacego.
Organizator/Najemca oraz Uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg do:
zachowania czystosci i porzadku na terenie Biblioteki,
usuniecia wszystkich wniesionych do budynku Biblioteki materiatow szkoleniowych,
promocyjno-informacyjnych i im podobnych po zakonczeniu Wydarzenia,
stosowania sie do polecen upowaznionych do nadzoru nad Wydarzeniem pracownikéw
Biblioteki,
przestrzegania zasad bhp i ppoz. oraz przepiséw sanitarnych,
przestrzegania zakazu palenia, spozywania alkoholu czy innych $rodkéw odurzajacych na
terenie Biblioteki,
nie zaktdcania pracy oraz spokoju innych oséb znajdujgcych sie na terenie Biblioteki.
Odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstate w zwigzku
z Wydarzeniem ponosi Organizator/Najemca, w szczegdlnosci odnosi sie to do utraty, ubytku,
uszkodzenia lub zniszczenia sprzetu, odziezy wierzchniej lub innych przedmiotéw Najemcy
lub Uczestnikdéw Wydarzenia.
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Organizator/Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Biblioteki za wszelkie szkody i straty
wynikte z niewtasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni w szczegdlnosci za zniszczenie,
uszkodzenie lub kradziez wyposazenia Biblioteki.

Za szkody zwigzane z dziatalnoscig podmiotéw swiadczacych ustugi dodatkowe, dziatajgcych
na zlecenie Organizatora/Najemcy, Organizator/Najemca odpowiada jak za wtasne dziatania.
Za tresci oraz jakos¢ prezentowanych, udostepnianych lub wykorzystywanych podczas
Wydarzenia materiatéw odpowiada Organizator/Najemca, w szczegdlnosci w zakresie prawa
autorskiego i prawa wtasnosci przemystowe;j.

Organizator/Najemca wyraza zgode na nieodptatne wykonanie przez Wynajmujgcego, w
trakcie trwania Wydarzenia, dokumentacji fotograficznej Wydarzenia dla celéw
promocyjnych i marketingowych zwigzanych z najmem pomieszczen oraz nieodpfatne
rozpowszechnianie tych fotografii w internecie (publikacja na swojej stronie www., portalach
spotecznosciowych facebook, instagram, itp.)

§7

Postanowienia koricowe
Dokonanie rezerwacji Sali konferencyjnej oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.
Wszelkie watpliwosci dotyczace wynajmu pomieszczen nalezy kierowaé do Wynajmujgcego
na adres poczty elektronicznej: rezerwacja@biblioteka.pulawy.pl lub telefonicznie pod
numery: 81 4511910, 81 4511904
Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do niniejszego Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego oraz inne obowigzujgce przepisy prawa.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem: 23 stycznia 2024 r.

§8
Zataczniki
Zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Cennik wynajmu
2) Zatgcznik nr 2 - Formularz zapytania
3) Zatgcznik nr 3 - Formularz wyceny
4) Zatacznik nr 4 - Wzér Umowy wynajmu
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